INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Cuctemala, 30 de junic de 2023

Lic. Francisco José Quezada jurado
Administrador General

Ministeric de Cultura v Deportes

Su despacho.

Estimado sefier Administrador General

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarie mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Jessica Dinora Lopez Lopez CuUl: 1986000150101

Namero de contrato: 029-212-2023 Acuerdo Ministerial: 569-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Servicios Técnicos Nit del Controtista: 58227814

Nimero de Facture: 2290764405 Serie: 77D04B32

Honoerarios Mensuales: Q5,000.00 Periodo del Informe: 01 al 30 de Junio del 2023
Monto Total del Contrato Q15,000.00 Plazo del Contrato: 01 de junio cl 31 de agosto de 2023
Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién de Sistemas Informeticos

Objetives del Contrato: *El Técnico" se compromete a prestar sus servicics para la Direccién de Sistemnas Informaticos de Ia

Direccién Superior del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencic y con arreglo a las
prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la prestacién de Servicios, que se describen ¢ continuacién,
sin ser estas limitatives, sino Gnicamente enunciatives. (segtin Clausula de contrate: Tercera).

Desarrollo Crdenado de Actividades:

a) Apoyar en la recepcién de todos los documentos que ingresan @ la Direccién de Sistemas Informéticos,

b) Brindar Apoyo en la atencién de llamadas telefonicas de la Direccién de Sistemas informéticos,

Apoyar en el establecimiento de liniamientos para el registro de correspondencia v documentos que ingresan a la Direcién de Sistemas
Informéticos,
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d) Brindar Apoyo en el archivo de los documentos,

o Apoyo en la digitalizacién de los documentos tantos interncs como externos de la Direccién de Sistemes Informéticos, para contar con un
archivo actudlizado,
f)  Apoyar en el suguimiento de I entrega de documentos oficicles de Direccién de Sisternas Informétices,

Jessica Dinora Lopez Lopez Ing. Juan Fernando Sanchez Villatoro

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autorided que Evalua los Servicios
(segtin Clausula de contrete: Décima Primera)

i

Firma y sello de Jd A d que Evelua los Servicios
(segtn Cladulorce coftrote Dacima Brirerc)
Director

Direccion de Sistemas Informaticos
Ministerio de Cultera y Deportes



